
 

 
     แบบฟอร์มเอกสารงานครูที่ปรึกษา  วิทยาลัยอาชีวศึกษาอุตรดติถ์ 

อป.19 

รายงานบันทึกการประชุมผู้ปกครอง นักเรียน นักศึกษา ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2567 

วิทยาลัยอาชีวศึกษาอุตรดิตถ์   วันที่ 9 พฤษภาคม  2567 

ระดับชั้น ปวช.1   ห้อง ...................  สาขาวิชา ………………………………………………… 

ครูที่ปรึกษา  .................................................................................................... 
  .................................................................................................... 

******************************************************************************************************* 

1. จำนวนผู้ปกครอง   ทั้งหมด ...............   คน    มาประชุม ......................คน    ไม่มาประชุม ................. คน       

    จำนวนผู้ปกครองที่มาประชุมคิดเป็นร้อยละ .......................... ไม่มาประชุมคิดเป็นร้อยละ .......................... 

2. หัวข้อสำคัญของการประชุม ได้แก่ (ทำเครื่องหมาย  ในช่อง  ในหัวข้อที่ได้ปฏิบัติ) 
   ครูที่ปรึกษาแนะนำตนเอง และช่องทางการติดต่อสื่อสารต่อผู้ปกครอง 
   ครูที่ปรึกษาสร้างไลน์กลุ่มครูที่ปรึกษาและนักเรียน นักศึกษาทุกคนในชั้น  
        สำหรับติดต่อสื่อสารในชั้นเรียน 
     ครูที่ปรึกษาสร้างไลน์กลุ่มครูที่ปรึกษาและผู้ปกครองของนักเรียน นักศึกษา ทุกคนในชั้น  
        สำหรับติดต่อสื่อสารในชั้นเรียน 
   ครูที่ปรึกษาแจกเอกสารให้ผู้ปกครองและนักเรียน นักศึกษากรอกข้อมูลและลงลายมือชื่อ  
       ดังนี ้
   ใบสมัครลูกเสือ (ลส.3) 
    ใบสมัครสมาชิก อวท. (แบบ อวท.10) 
    ใบมอบตัวเป็นนักเรียน นักศึกษา (เอกสารงานทะเบียน) 
    เอกสารสัญญาค้ำประกันฯ นักเรียน นักศึกษา (เอกสารงานปกครอง) 

 ครูที่ปรึกษาเรียงเอกสาร แต่ละแบบฟอร์ม ตามเลขที่ (สามารถใช้ดินสอเขียนเลขที่มุมบนขวา)
 รวบรวมเอกสารแต่ละประเภท (รัดเข็มขัดแยกประเภท)  ส่งคืนท่ีงานครูที่ปรึกษา พร้อมแฟ้ม
ประชุมผู้ปกครอง  

   ครูที่ปรึกษาดำเนินการคัดเลือกคณะกรรมการผู้ปกครองระดับชั้นเรียน    
                          (เอกสารงานครูที่ปรึกษา อป.19) 
   ครูที่ปรึกษาเชิญคณะกรรมการผู้ปกครอง  ตำแหน่งประธาน  และเลขานุการ ร่วมประชุม เพื่อ
คัดเลือกคณะกรรมการผู้ปกครอง  ระดับชั้น ปวช.1 ประจำปีการศึกษา 2567  และเป็นตัวแทนรับการคัดเลือกเป็น
คณะกรรมการชมรมผู้ปกครองและครู สำหรับตำแหน่งที่หมดวาระ ฯ  ในการประชุมวาระถัดไป  
                           (ประชุมตัวแทนผู้ปกครองที่ห้องประชุมร่มราชพฤกษ์  เวลา 11.30-12.00 น.) 
       
ด้านวิชาการ 
    ครูที่ปรึกษาแนะนำสาขาวิชา และหลักสูตรที่นักเรียน นักศึกษากำลังจะเข้าเรียน 
    ครูที่ปรึกษาแนะนำตารางเรียนประจำภาคเรียนที่ 1 / 2567 
    ครูที่ปรึกษาอธิบายเกณฑ์การวัดผล กระเมินผล  เกณฑ์การสำเร็จการศึกษา 
    ครูที่ปรึกษาให้ข้อมูลเพิ่มเติม ด้านวิชาการ ได้แก่ .................................................................. 
............................................................................................................................. ....................................................... 
............................................................................................................................. ....................................................... 
   



 

 
     แบบฟอร์มเอกสารงานครูที่ปรึกษา  วิทยาลัยอาชีวศึกษาอุตรดติถ์ 

อป.19 

 
ด้านพัฒนากิจการนักเรียน นกัศึกษา 
    ครูที่ปรึกษาอธิบายระเบียบงานปกครองต่างๆ ได้แก่ เรื่องระเบียบการแต่งกาย  ระเบียบ 
       การลงโทษนักเรียน และระเบียบต่างๆ ของงานปกครองที่เก่ียวข้องกับนักเรียน นักศึกษา 
    ครูที่ปรึกษาอธิบายรูปแบบการเข้าร่วมกิจกรรมของสถานศึกษา เกณฑ์การผ่านหรือไม่ผ่าน 
        กิจกรรมองค์การ ฯ 
   ครูที่ปรึกษาอธิบายข้อมูลเกี่ยวกับงานสวัสดิการ ได้แก่ การตรวจสุขภาพประจำปี            
                 การประกันอุบัติเหตุแบบหมู่ สิทธิประโยชน์และข้อจำกัดในการรักษาในกรณีเคลมประกันฯ 
   ครูที่ปรึกษาอธิบายข้อมูลเกี่ยวกับงานแนะแนว ได้แก่ เรื่องทุนการศึกษา  กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือ          
                          การศึกษา (กยศ.)  
   ครูที่ปรึกษาให้ข้อมูลเกี่ยวกับระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน เช่นการให้คำปรึกษากรณี นักเรียน  
                          นักศึกษามีปัญหา หรือกรณีท่ีต้องการการดูแลอย่างใกล้ชิด 
 

    ครูที่ปรึกษาให้ข้อมูลเพิ่มเติม ด้านอื่นๆ ที่เก่ียวข้องกับนักเรียน นักศึกษา ดังนี้
.................................................................. ..................................................................................................................  
.................................................................. ..................................................................................................................  
.................................................................. ..................................................................................................................  
.................................................................. ..................................................................................................................  
.................................................................. ..................................................................................................................  
.................................................................. ..................................................................................................................  
 

3. บรรยากาศการประชุมและข้อสังเกต  
     3.1 ความร่วมมือในการเสนอความคิดเห็นของผู้ปกครองในชั้นเรียน 
 ............................................................................................................................. ........................................ 
............................................................................................................................. ......................................................  
     3.2 การเสนอข้อคิดเห็นที่มีประโยชน์จากผู้ปกครอง 
............................................................................................................................. ...................................................... 
............................................................................................................................. ......................................................  
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

…………………………………………………………………. ผู้รายงาน 

(...............................................................) 

              ครูที่ปรึกษา 

………………………………………………………………. ผู้รายงาน 

(.............................................................) 

              ครูที่ปรึกษา 

………………………………………………………………. 

(นางสาวดวงรัตน์  แตงทอง) 

หัวหน้างานครูที่ปรึกษา 
 

………………………………………………………………. 

(นายสยาม  โต๊ะทอง) 

รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 


